«УТВЕРЖДАЮ»

Директор МОУ  «Платавская школа»
________________Н.С.Аксенов
«_____»___________________20___г.

ДОЛЖНОСТНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

Зам. директора по учебно-воспитательной работе Горбуновой Елене Николаевне
       

1. Организует  учебно- воспитательную работу в 1-4 классах в рамках  ФГОС общего образования.
2. Осуществляет руководство и контроль за качеством учебно- воспитательного процесса в 1-4 классах, а так же за качеством учебно- воспитательного процесса по музыке в  1-4 кл.
3. Организует и проводит олимпиады и другие внеклассные мероприятия  в 1-4 кл.
4. Организует внеурочную деятельность в соответствии с ФГОС нового поколения.
5. Участвует в комплектовании и принимает меры по сохранению  контингента уч-ся.

6. Составляет расписание занятий в 1-4 кл.

7. Участвует в работе по укреплению учебно-материальной базы  начальной школы.

8. Участвует в подборке и расстановке педагогических кадров начальной   школы.

9. Организует работу подготовительных занятий с будущими  первоклассниками, организует психологическое тестирование будущих  первоклассников.

10. Участвует в текущем и перспективном планировании учебно-воспитательного процесса, в разработке управленческих решений, касающихся развития лицея.

11.Принимает участие в подготовке и проведении аттестации учителей начальной школы.

12.Изучает и создает условия для внедрения передового опыта в практику работы курируемых учителей.

13.Организует и контролирует обучение на дому больных детей начальной  школы.

14. Осуществляет организацию и методическое руководство работой учителей начальной 

       школы  в соответствии с ФГОС нового поколения.
15. Комплектует летний школьный оздоровительный лагерь,  осуществляет руководство его работой.

16.Вносит предложения о поощрении, моральном и материальном стимулировании учителей.

Ознакомлена ____________________
